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Szerzbdésszam:

SZOCIALIS ES GYERMEKVEDELMI FOIGAZGATOSAG

MEGALLAPODAS

A GAZDALKODAST ERINTO FELADATMEGOSZTASROL

A megallapodas létrejott egyrészrol a

Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag
cime: 1132 Budapest, Visegradi utca 49.
képviseli: Batori Zsolt féigazgato

térzskdnyvi szama: 802101

adoszama; 15802107-2-41

mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (tovabbiakban:
Féigazgatosag)

masrészrél

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont és Teriileti Gyermekvédelmi
Szakszolgalat

cime: 8000 Székesfehérvar, Tuzér utca 6.
képviseli: Deresné Tanarki Maria intézményvezetd
torzskényvi szama: 360199

adészama: 15360197-1-07

mint gazdasagt szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (tovabbiakban:
Intézmény)

o By B Foncmudle e Bl o vk
Lozéd, a kévetkez8k szearint:

1. Altalanos rendelkezések:

A Szocialis &s Gyermekvédelmi Foigazgatosagrol szold 316/2012, (XI. 13.) Korm.
rendelet aiapjan a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fodigazgatosag a szocial- és
nyugdiipolitikaért felelos miniszter iranyitasa ala tartozo, kdzponti hivatatként mikodo
kozponti koltségvetési szerv. A Féigazgatosag kozponti szervbdl és a Féigazgatosag
terilleti szerveként mitkddd megyei és fovarosi kirendeltségekbdl all. A megyei
kirendeltségek illetékességi terilete a megye, a févarosi kirendeltség illetékessegi
teriilete a févaros kézigazgatasi terliletére terjed ki.
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1.) Az

Az egyiittmiikddés altalanos szempontjai:

Intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasdval kapcsolatos

munkamegosztas és felelosségvallalas rendjének meghatarozasa az alabbi
jogszabalyok figyelembe vételével toriénik:

> @ o @

a szamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény

az ado6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCH. tdrvény

a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIII. térvény

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény

egyes szakositott szocidlis és gyermekvédelmi szakellatasi intézmények
allami atvételérdl és egyes torvények modositasardl szold 2012. évi CXCIL.
térvény

a megyei intézményfenntarté kézpontokrdl, valamint a  megyei
onkormanyzatok konszolidacidjaval, a megyei 6nkormanyzati intézmények és
a Févarosi Onkormanyzat egészségigyi intézményeinek atvételével

Usszefliggd egyes kormanyrendeletek modositasardl sz6l6 268/2011. (XH. 7.y - - -~

Korm. rendelet

az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet

a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosagrol szolo 316/2012. (XI. 13)
Korm. rendelet

egyes szakositott szocidlis és gyemmekvédelmi szakellatasi intézmények
allami atvételének részletes szabalyairdl és egyes kormanyrendeletek
modositasarol sz6lé 349/2012. (XIl. 12.) Korm. rendelet

az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lé 4/2013 (1.11.) Korm. rendelet

a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzd
szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2014. (VII. 18.) Korm. rendelet
2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrdl '

az allami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVI. tdrvény

254/2007. (X.4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal valé gazdalkodasrél

- agyéb.  jogszabalyok koltségvetési. szervek.- gazdélkodaséra, valamint ... .. . ..

szamviteli- és adatszolgaltatasi kitelezetiségére vonatkoz eldirasai

Fé feladatai:

1) a kirendeltségi gazdalkodasi feladatkdrében -
megyei illetékességgel végezni —~ a pénziigyi
szamviteli, munkaiigyi, koordinacibs,

Megyei Gazdasagi Osztilyok koltségvetési, kontrolling, adatszolgaltatasi,

feladata az SZMSZ alapjan

(18)

informatikai feladatokat,

2) az intézményi gazdalkodasi feladatkérében ~
megyei illetékességgel — végezi a fenntartott
intézmények  tekintetében a  pénzigyi-
szamviteli, munkadgyi, koordinacids,
koltségvetési, kontrolling, adatszolgaltatasi,
informatikai feladatokat.
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2.) Jelen megéllapodés — az Intézmény szakmai 6nallésagat nem érintve — a Megyei
Gazdasagi Osztalya és az Intézmény kozti hatékony munkamegosztas es
felel6sség rendjét régziti a megaliapodasban felsorolt teriiieteken.

3.) A Megyei Gazdasagi Osztaly az Intézmény gazdalkodasanak szabalyszeriiségét
elsésorban az érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil —
tovabba a folyamatba épitett ellendrzési tevékenység teljesitésével — biztositja.

4)A Megyei Gazdasagi Osztaly az CT-EcoStat program Iegoptimélisabb
hasznalatanak megfeleléen adott intézmény gazdélkodasaval minimum 1 &
koltségvetési referens (kotelezettségvallaldas modul), 1 8 pénzigyi referens
(pénziigy modul), valamint 1 f6 szamviteli referens (fokényv modul) munkatarsat
alkalmaz- az intézményi ellatotti iétszam fiiggvényében. Az Intézménynél 1 6
gazdasagi Ggyintéz6, 1 fo ellatotti penzkezelﬁ valamint 2 f6 humanpolitikai

feladatokat ellatdé munkavallalé latja el a napi feladatokat. A konkrét feladatokat a
- munkakori leiras tartalmazza. B

. Az egyiittmkddés teriiletei:

1)  Koltségvetés tervezése
2)  Koltségvetési elbiranyzatok modositasa

3) Koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa: kotelezettségvallalas, pénzigyi

ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
4.) Pénzkezelés

5) Szabalyozas, szabalyzatok elkészitese

6.)  Fékdnyvi és analitikus konyvelés, pénzlgyi nyilvantartasok

7.) Beszadmolo-készités, adatszolgaltatasi kbtelezettség

8.) Vagyongazdé!kodés— Fejlesztési osztallyal egytttmikddve

9.)  Munkaerd- és bérgazdalkodas- Szervezetiranyitasi osztallyal egyuttmukddve

10.) Palyazati tevékenység- Fejlesztési osztallyal egylttm(kddve
11.) Kozbeszerzés- Szervezetiranyitasi osztallyal egyUttmukbdve
R V- “informéciGaraniiés, bizonylatek tovabbitasa -~ -
13) Nemzeti Ad6 és Vamhivatallal, adohatéséaggal kapcsolatos feladatok
14.) Uzemeltetés- Szervezetiranyitasi osztallyal egylttmiikodve

A Klrendeltség méas osztalyaival torténd egyuttm(ikddést a hatalyos SZMSZ, valamint
a Fejlesziési és a Szervezetiranyitasi osztaly (igyrendje szabalyozza.

1.) Kéltségvetés tervezése
Megyei Gazdaséagi Osztalyt érintd feladatok, felelGsségek:
e A Koltségvetési koncepcid kialakitasa és megtargyalasa utén kialakitia a
konkrét koltségvetési eldiranyzatokat.

s A Megyei Gazdasagi Osztaly elkésziti az Intézmény elemi kdltségvetesét.
o A keretszamok alapjan rogzit a Koltségvetési Gazdalkodasi Rendszerben.
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Intézményt érint6 feladatok, felelésségek:

e Az Intézmény az altala elkészitett analitikus nyilvantartasokbol a fenntartd
kérésére informaciot szolgaltat a koltségvetési keretszamok kialakitasahoz.

o A kdltségvetési keretszamok ismeretében részt vesz a részietes koltsegvetes
elkészitéseben.

2.) Kéltség\ietési elSiranyzatok médositasa
Megyei Gazdaségi Osztalyt érinté feladatok, felelosségek:

e A Megyei Gazdasagi Osztaly kételes biztositani a megfelel6 informéaciét az
Intézmény szamara az eldiranyzat-médositasok kezdeményezéséhez, kiemelt
figyelmet forditva az év végi eldiranyzat-médositasra oly médon, hogy a
kdnyvvezetés soran az Intézmény targyhavi konyvelését a targyhdnapot

- kévetd honap 25. napjaig elkesziti. s e e

e Az Intézmeény altal kezdeményezett eldiranyzat modositasokat felllvizsgalja,
az elbiranyzat-modositasokat a Kincstar, valamint a Féigazgatosag fele
tovabbitja.

e A kodnywezetés soran figyelmet fordit a kiemelt eliranyzatokra, szikség
esetén eldiranyzat modositast kezdemeényez.

e A nem sajat hataskérben kezdeményezett eldiranyzat- médoéitésokrél az
intézményt értesiti.

Intézményt érinté feladatok, felelésségek:

o Az Intézmény igazgatdjanak feleldssége az eldiranyzatokon beliil torténd
gazdalkodas.

A Megvei Gazdaségi Osztaly az Intézménnyel egylttmikddve figyelemmel kisériaz

Intézmény éves koltségvetésének teljesitését.
Az eléiranyzat-modositasa végrehajtasaért az érintett Intézményvezetd és a Megyei
Gazdasagi Osztaly osztslyvezetdje egyittesen felelosek.

3.) Kételezettségvallalas
Megyei Gazdasagi Osztalyt érintd feladatok, felelosségek:

e A kotelezettségvallalés ellenjegyzésére a Megyei Gazdasagi Osztaly
osztalyvezetbje jogosult, akadélyoztatdsa esetén az ellenjegyzésre jogosult
altal irasban meghatalmazott személy(ek). Az ellenjegyzesi jogkor gyakoritja
a kotelezettségvallalas ellenjegyzése elétt meggydz6dik arrdl, hogy a
szlkséges fedezet rendelkezésre all-e.

o Az Intézmény altal felrdgzitett rendeléseket kinyomtatja, ellenjegyzi, majd
engedélyezi. Felrogziti, feldolgozza az Intézmény  altal bekildott
szerzbdéseket. Gondoskodik a nyilvantartasba vétellel a kotelezettségvallalas
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értékébdl a koltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad elbirényzatait
terheld rész lekétésérdl.

A Megyei Gazdasagi Osztalyhoz érkezé szdmlakat az EcoStat program
pénziigy moduljdban iktatatia, a kotelezettségvallalas modulban feldolgozza,
és a rendelés vagy szerzbdés szamat az utalvanylapra felvezeti.

Tovabbi mliveletek végrehajtasa kirendeltségi feladatellatasra vonatkozéan:

Kételezettségvallalas allomany napi feladatok elvégzése:

rendelések/szerzodések lekdtésének karbantartasa. Ezzel havi feladas el6tt

kell/érdemes foglalkozni. Ezalatt érthetjik, hogy a rendeléseket le lehet zarni,
ha minden szamla beérkezett r4 (szdmla kontirozasa/kdnyvelése utan

lathatd). A szerzédéseket idészakonként, feladas elétt ellendrizni-korrekcidzni
szlikséges.

Nyitck kezelése: végleges nyitd kotelezettségvallalasok; sima/elbzetes
kotelezettségvallalas nyitd

- Havi egyeztetések: 8.1, 10.1, 10.2 listak alapjan .. ...

Napi egyeztetések: 10.3, 10.12 listak alapjan
Pénztari bizonylatok esetében a kételezettségvallalas ellenjegyzését végzi.

Intézményt érint6 feladatok, felel6sségek:

S R R Lo

A kotelezettségvallalasi jogkért az Intézmény igazgatdja sajat hataskodrben
gyakorolja a Kételezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzatban rogzitettek
szerint.

A kotelezettségvallalas kezdeményezése az Intézménytdl indul, oly moddon,
hogy régzitik a rendelést az EcoStat program rendelés moduljaban. A Megyei
Gazdasagi Osztalynak engedélyezése utan az Intézménynél a mar
elfogadasra kerQit rendelés jelenik meg, az Intézmény csak ezutan rendelheti

TriegTa szlikséges anyagot ilietve  szolgaitatast ~Kivételt képeznek & strgds - ~owes

esetek és a balesetveszély elharitasa, melyet telefonon azonnal jelenteni kell
a Megyei Gazdasagi Osztalyra.

A kotelezettségvallalasnal a forrast megjeldli (koltségvetés, szakképzési
hozzajarulas, palyazati forras terhére stb.).

A szamla beérkezését kdvetben a teljesités igazolasat az Intézmény végzi a
fent emlitett szabalyzatban eldirt szévegli bélyegz6 segitségével. llyenkor kell
a szamla mellé csatolni, anyag beszerzésénél a raktari bevételezési
bizonylatot, amely az EcoStat Készlet moduljabdl kertl kinyomtatasra,

valamint karbantartas, javitds esetén a munkalapot, illetve beruhézas esetén
az allomanyba-vételi bizonylatot.
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Kotelezettségvallalas/Rendelés modul folyamat ismertetd

1. lépeés

Rendelések esetében:

Megrendelési igények rogzitése (elozetes kotelezettségvallalas), ahhoz a terhelendd
eldiranyzati keretek hozzarendelése, majd Alairason” 1évd statuszra kijeldini
Intézményi feladatellatas

Alairason” statuszra jeldlt megrendelések folyamatos figyelemmel kisérése,
ellenbrzése, bizonyos esetekben a szakmai engedélyezés beszerzése, ellenjegyzés.
Fedezet biztositasa/Koltségvetési keretek ellendrzése. Kirendeltségi feladatellatas

Szerz6dések esetében:
Szerzédés kezdeményezése fa nagy volumend, ismétiodd termékbeszerzésekre,

szolgaltatasvasariasokra iranyuld kotelezettségvallaldsok szerzodés formajaban
toriénik/Intézményi feladatellatas

A pénziigyileg jovahagyott, az intézményvezetd és a masik szerz0d6 fél altal alairt,
616 szerzddéseket a CT-EcoSTAT program ,Rendelés” moduljaban rogziti ill. a
szerz6dés képét hozzarendeli. CT-EcoSTAT programban talalhato, elkildott
statuszu, él6 szerzédések lejaratanak figyelése. Kirendeltséqi feladatellatas

Készpénz igény forméjaban:

A készpénzze! torténd beszerzések kifizetéséhez is szikséges rendelést késziteni,
ezt megeldzen kdtelezb a készpénzigény bejelentd lapot tovabbitani a fenntarté
felé. Az engedélyezett tételeket, majd az ellenjegyzett Gsszeget koteles telies
mértékben felvenni, attdl eltérni nem lehet, Intézményi feladatellatas

A bekildstt készpénzfelvételi igény egyeztetése a gazdasagi vezetovel, jovahagyast
vagy elutasitast elektronikus formaban tovébbitja az intézmeny felé, majd archival.
Kirendeltségi feladatellatas

2. lépés

Gazdasagi eseményenként a bruttd 100.000 forintot meghaladé beszerzés esetén
legalabb harom arajaniatrol kell gondoskodni. Rendkivili helyzetben a fenntarto
eltekinthet az arajanlatok beszerzésétdl, azonban jegyz6kényvvelffeliegyzéssel kell
alatamasztani. (Kotelezettségvallalasrél készitett szabalyzatban meghatarozott
esetek alapjan.) Az intézmény rendkivili esemény bekdvetkezését koteles
bejelenteni. Intézményi feladatellatas

Ertekhatar felllvizsgalata (kozbeszerzési értékhatarokat elerd vagy meghaladé
igény, BVOP termékkorbe tartoz6 igény) Kirendeltségi feladatellatas

3. lépés

Szakmailag jovahagyott és ellenjegyzett megrendeléseket JElkuldstt” (jovahagyott)

statuszra modositja, tehat engedélyezi a CT-ECoSTAT programban. Kirendeltséai
feladatellatas
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JEIkiidott” (engedélyezett) statuszi megrendeléseket figyelemmel kell kisérnie.

Jovahagyas esetén kezdeményezheti rendelési igényét a beszallité felé. Intézményi
feladatellatas

4. lépés

Az EcoSTAT programb6l nyomtatott megrendelt szakmai jovahagyéassal,
ellenjegyezve, az intézmény felé tovabbitja. Kirendeltséqi feladatellatas

Ellenjegyzett kotelezettségvallalas dokumentumanak (CT-EcoSTAT programban
készitett megrendelés) jovahagyasa, alairasa. Intézmenyi feladatellatas

5. lépés

Szamviteli bizonylat teljesitésigazolasa ill. szamiakon kbteles feltintetni az
~ el6zetesen engedélyezett — CT-ECOSTAT programban rdgzitett — rendelés/szerzbdés

sorszamat, valamint  csatolja a megrendelést a szamla mogé. Intézményi
feladatellatas ‘

Meggydzbdni a szamlak és egyéb kifizetést igazold bizonylat befogadasardl, iktatasa

a CT-EcoSTAT Pénzigy moduljdban, szlkség esetén bevételezés és bevételi
bizonylatok csatolasa. Kirendeltségi feladateliatas

6. lépés

Pénztari tételek ("E", "Z", "W", "K") feldolgozasa (rendeléshez/szerzddéshez
kapcsolasa CT-EcoSTAT Rendelés modulban ill. tomeges kifizetések esetén
kontimminta hasznalata) megjegyzés: anyag és targyi eszkoz rendelésekre, a
hagyomanyos médon nem lehet szamlat beerkeztetni. Kirendeltségi feladatellatas

Banki tételek ("S", "X", "Y", "V") feldolgozasa (rendeléshez/szerzbdéshez kapcsolasa
CT.EcnSTAT Pandelds modulban, il tBmeges, kifizetések  esetérn. kontirminta.

hasznalata) megjegyzés: anyag és targyi eszkdz rendelésekre, a hagyomanyos B

médon nem lehet szamlat beérkeztetni. Kirendeltségi feladatellatas

4.) Pénzkezelés
Megyei Gazdaségi Osztalyt érinté feladatok, felelosségek:

o Az IntézménytSl beérkezd, teljesitésigazolassal ellatott banki atutalasos
szamlakat feldolgozza az EcoStat pénziigyi rendszerében. Utalvanylapot
készit rola és a szamla mellé csatolja, majd érvényesiti és ellenjegyzi.
Ellenjegyzés eldtt megbizonyosodik rola, hogy a szamla fedezete
rendelkezésre all-e. A pénztari ki-befizetések érvényesitése és ellenjegyzése
a Megyei Gazdasagi Osztélyon tdrténik.
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e A megfeleld alairasok meglétét ellendrzi, majd a szamlan szerepld Osszeg

atutalasarol gondoskodik, a fizetési hatéridd figyelembevételével (amennyiben
a fedezet az Intézmény bankszamlajan rendelkezésre all).

o Ahol nem szamla a kifizetés alapbizonylata, ott az Intézmény vagy a

kirendeltség intézményi munkaligyi feladatokat ellatd kormanytisztviseldje altal
készitett bizonylat alapjan utalja a szlkséges Osszeget az Intézmény altal
kozolt fizetési hataridd figyelembe vetelével.

Intézményt érintd feladatok, felelésségek:

eyt

~feladat’ szabélyszer -elidtasaéit. A -ietéti—szamian—kezelt pénzeszhkBz--

[

A beérkezd szamlakat teljesitésigazolassal elladtjia és rogziti a megfelel
szakfeladat és kormanyzati funkcié szamat. A kozlizemi szamlékon szerepld
fogyasztast a mérdorakkal leegyezteti.

Megrendel6vel felszereli, majd bekildi a Megyei Gazdasagi Osztalyra a
szallitéi szamlakat.

A kimend szamiakat elsésorban az Intézmény allitja ki.

Bankszamlajarol készpénzt vehet fel, azonban a készpénzfelvételi igényt
jeleznie kell a Megyei Gazdas4gi Osztalya felé, legkésdbb a készpénzfelvételt
megel6z06 nap délig, kivéve a slirgds eseteket.

Készpénzigényét heti intervallumra kitidi a Megyei Gazdasagi Osztalyra.
Hazipénztarat a Pénzkezelési szabdlyzatban rogzitettek szerint a Megyei
Gazdasagi Osztaly vezeti.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok érvényesitését és ellenjegyzését a
Megyei Gazdasagi Osztdlyon kijeldlt személy(ek) vegzik a Pénzkezelesi
szabdlyzatban foglaltak szerint.

A pénztéri kifizetés soran a kifizetések szabalyszerlisége a Megyei Gazdasagi
Osztaly feleldssége.

A Megyei Gazdasagi Osztaly a Pénzkezelési szabalyzatban rogzitett médon
végrehajtja a pénztarellendrzést.

Az ellatotti pénz és értékkezelés rendjét az intézmény szabalyozza. Felelds a

allomanyvaltozasat nyilvantartja, LEHETOSEG szerint hasznalja az ECoSTAT
Letéti moduljat.

5.) Szabalyozés, szabalyzatok elkészitése

Megyei Gazdasagi Osztalyt érints feladatok, felelsségek:

Az allamhaztartds szamvitelérél szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben
régzitettek figyelembe vételével az Intézmény altal készitett, helyi
sajstossagoknak megfelelé szabalyzatok elkészitésében egylttmikodik,
jovahagyja az elkeszllt szabalyzatokat.

Intézményt érint6 feladatok, felelésségek:

Az allamhaztartas szamvitelérél sz6lo 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben
régzitettek figyelembe vételével az Intézmény helyi sajatossagoknak
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megfeleld szabalyzatait a Megyei Gazdasagi Osztallyal egyittmiikédve
elkésziti, jovahagyasra a Megyei Gazdaségi Osztalyra megkidi.

6.) F6kényvi és analitikus kdnyvelés, pénziigyi nyilvantartisok

Megyei Gazdaséagi Osztalyt érintd feladafok, felelésségek:

e A banki és pénztari tételek kontirozasat és a fokonyvi konyvelést a Megyei

Gazdasagi Osztaly végzi, gondoskodik arrél, hogy a kényvelésben kellden
elktidniljenek az Intézmény gazdasagi eseményei egymastél.

Ellatia az eszk6zOk és a forrasok konyvelését az analitikus nyilvantartasok
feladasai alapjan.

Meghatarozza az Intézménynek az analitikus nyilvantartasok formajat abbdl a
célbdl, hogy fokényvi kdnyveléssel 6sszeegyeztethetd legyen.

A Megyei Gazdasagi Osztaly ellatja az analitikus nyilvantartas vezetését
készletnyilvantartas, targyi eszkdz nyilvantartasa, adésok, vevok
nyilvantartasa.

Elszamolja a negyedéves értékcsdkkenést.

Az utalvanylapon telies koérlien kontirozza (fékonyvi szam, szakfeladat,
koltséghely, kormanyzati funkcid stb. meghatarozas szerint) a konyvelési
teteleket.

Havonta egyeztet a fokoényvi kdnyveléssel, javaslatot tesz az esetleges
eltérések javitasara.

A bankszamlakra érkezd beazonositatlan és egyéb bevételeket és kiadasokat
egyértelmiien (3B363) meghatarozza, kéthetente.

A bérlistak alapjan elkésziti a bérkdnyvelés analitikajat, amit kévetkezd hénap
20. napjaig megkild a Megyei Gazdaséagi Osztalyra.

A téritési dij nyilvantartas vezetése folyamatosan torténik.

—en o fntézmeényt érintl feladatok, folslfsségels » s

7.) Beszamold készités, adatszolgaltatasi kotelezettség

Megyei Gazdasagi Osztalyt érinto feladatok, felelosségek:

s 9, 2

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 108. § (1) bekezdés b)
pontja, valamint az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol sz6ié6 368/2011.
(X11. 31.) Korm. rendelet 170. §-a alapjan az elemi koltségvetésrdl és az éves
koltségvetési beszamolordl az allamhaztartas informaciés rendszere
keretében adaiszolgaltatast teljesit. A koltségvetési év soran a Kormany
rendeletében meghatarozott gyakorisaggal idékodzi koltségvetési jelentést és
id6kozi mérlegjelentést készit. Az idékdzi mérlegjelentést a targynegyedévet
koveté honap 20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozéan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd februar 5-éig, az éves jelentést
az éves koltségvetési beszamolé benytjtasanak hataridejével megegyezben a
Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltéiti.



o Egyéb - a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag, vagy mas hivatalos
szerv altal keért - adatokat, informacidkat rendelkezésre bocsatja a
koltségvetésbdl, beszamolobol, fokdnyvbdl, egyéb nyilvantartasbol.

Az Intézmény kérésére adatot szolgaltat a beszamoldval kapcsolatban.

Fenti adatszolgaltatasok hataridében t6riéné megkilldéséért, illetve a
koltségvetés, beszamolok, jelentések fokonyvvel valé egyez6ségéért,
jogszabalyban elbirt formaban torténd elkészitéséért a Megyei Gazdasagi
osztaly osztalyvezetje felel.

o Elkésziti a vagyonmérleget.

e Az analitkus nyilvantartasbdl szarmazé tételeket minden hé 10. napjaig
feladja egyeztetés céljabdl (készlet, idegen betétktnyvek allomanyvaltozasa,
targyi eszkoz, téritési dijak talfizetés,- hatralék kimutatas-név szerinti).

s A negyedéves mérlegjelentésekhez a téritési dijak 90 napon tdli
tartozasallomanyanak (6sszegszerd) kimutatasat elkésziti.

o A Megyei Gazdasagi Osztaly latja el a KSH felé torténd adatszolgaltatasi
kételezetiséget.

« A Megyei Gazdasagi Osztaly az éves koitségvetés elfogadasa utan elkésziti a
likviditasi tervet (Aht. 78. § (2), 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 122. § (1) és
(3)) A likviditasi terv készitése havi rendszerességgel torténik.

o Elkésziti az éves beszamoléhoz kapcsolédé széveges beszamolét az
Intézménnyel egyttmiikddve.

Intézmeényt érints feladatok, felel6sségek:

o Biztosita a Megyei Gazdasagi Osztaly altal megadott hataridére a
beszamoldkhoz szlikséges adatokat, amelyekkel a Megyei Gazdaséagi Osztaly
nem rendelkezik (pl. létszam, feladatmutatok, teljesitménymutato).

e A Megyei Gazdasagi Osztdly felé hataridbben torténd, pontos
adatszolgéltatasért az Intézményvezet6 felel.

o Kézremikddik az éves beszamold szdveges beszamoldjanak elkészitésében.

S 0 e e e

8.) A munkaerd- és bérgazdalkodast a Szervezetiranyitasi Osztallyal
egylttmiikédve latja el a Gazdasagi Osztaly:

Megyei Gazdasagi Osztalyt érint feladatok, felelosségek:

o Ellenjegyzi az Intézmény vezetbje altal adott rendelkezések alapjan a
kirendeltség kormanytisztviseldje altal elkészitett, illetve az Intézmény altal
készitett és megklldott munkaGgyi dokumentumokat (kinevezés, atsorolas
stb.).

» A 6. pontban rogzitettek szerint ellatja a bérkdnyvelést.

» A munkaligyi rendszerben elkésziti a munkaiigyi anyagokat.

» A munkaiigyi rendszerben konyveli a nem rendszeres kifizetéseket, feladja a
bérpotiékokat, tavolléteket.

) 1
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Intézményt érintb feladatok, felelosségek:

¢ A Megyei Gazdasagi Osztalyt érintd feladatoknal rdgzitetteken tul ellat minden
munkaerd — és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatot. llyen feladat t6bbek
kozott az egyes munkailgyi dokumentumok elkészitése, tovabbitasa a Megyei
Gazdasagi Osztdlynak, dolgozok személyi anyaganak kezelése,
adatszolgaltatas Osszedllitasa a havi elszamolasok, feladasok kiildéséhez a
Magyar Allamkincstarba.

o Az Ures allashelyek betoltésérdl irasos tajékoztatast kiild a Kirendeltség
lgazgatdjanak, a tjékoztatas alapjan az allashelyek betsltésérdl gondoskodik.

« A munkavallalok részére jogviszony és jévedelemigazolasokat allit ki.

9.) Vagyongazdalkodas feladatait a Kirendeltség Fejlesztési Osztalya latja el:

F8 feladatai: ‘ ' s
1) vagyongazdalkodasi és lizemeltetési feladatok
ellatasa,
2) a fenntarfott intézményekhez kapcsolodd
palyazatok el6készitése,
Fejlesztési Osztaly 3) projekiek tervezése, bonyolitasa, fenntartasa,

4) a palyazatokkal kapcsolatos adatok, iratok
folyamatos tovabbitédsa a kdzponti szerv felé,

5) a projekt megvaldsitasat igazol6
dokumentumok Osszegyljtése és
visszakereshetd tarolasanak biztositasa.

Megyei Gazdaségi Osztaly a Fejlesztési Osztallyal szorosan egyiittmikédve
latja el az alabbi feladatokat:

\mﬂ LR

‘Az észkbzok és forrasok Téknyvi konyvelése az analiikus nyilvantartasok
feladasa alapjan a Megyei Gazdasagi Osztély feladata.

o Az eszkdznyilvantarté modulokban a negyedéves zarasokat végrehajtja.

e A 6. pontban rogzitettek szerint ellatja a befektetett eszk6zok, készletek
analitikajanak vezetését.

Intézményt érintd feladatok, felelosségek:

s A leltarozasi szabalyzatban rogzitettek szerint hajtja végre az eszkézok és a
forrasok leltarozasat.

s A selejtezési szabalyzatban régzitettek szerint hajtja végre a feleslegesseé vait
vagyontérgyak selejtezését.

o A leltarozds kapcsan elkeésziti a leitérozasn itemtervet, leltarbsszesitést,
leltarkiériékelést, ami alapjan leltaroz.

11
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10.) Palyazati tevékenység, kdzbeszerzés

Megyei Gazdasdgi Osztily a Fejlesztési Osztéllyal szorosan egyiittmik&dve
létja el az alabbi feladatokat:

¢ A palyazati tamogatasi szerzddéseket ellenjegyzi.

o Amennyiben a palyazati tamogatasi szerzddés megkivanja, koteles biztositani
a palyazat megvalositasaval kapcsolatos kiadasok elkilonitett nyilvantartasat
a fokonyvben.

e A szamlak kiegyenlitésénél koteles kiemelt figyelmet forditani a hataridében

térténd pénzligyi rendelkezésre amennyiben a fedezet az Intézmeény
bankszamiajan rendelkezésre all.

Intézményt érintb feladatok, felel6sségek:

« Elldtia a palyazatok benyujtasaval, megvaldsitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos valamennyi feladatot, tdbbek koz6tt a palyazatok kidolgozasat,
benyujtasat, nyilvantartasi &s elszamolasi kotelezettségeit.

11.) Kozbeszerzés, beszerzések

Megyei Gazdasagi ‘Osztély a Szervezetiranyitisi Osztéllyal szorosan
egyiittmiikédve Iatja el az alabbi feladatokat:

o A kdzbeszerzési eljarasok elékészitése.

Intézményt érintd feladatok, felelosségek:

e Az Intézmény értékhatar alatti beszerzéseinek, a kozbeszerzési torveny
0 kivételi korébe esd egyéb beszerzési efjarasainak lefoiytatasa. - '

e Az Intézményi beszerzési igények Osszedllitisa és megklldése a
Szervezetiranyitasi Osztalyra legkésébb marcius 10-ig. Az év kdzben
felmerilé beszerzési igények megkiildése a Szerezetiranyitasi Osztalyara.

s A kozbeszerzésrdl szold 2011. évi CVIIL. torvény 21. § (1) bekezdése szerint
az Intézmény kételes az adataiban bekdvetkezett valtozast a Kbzbeszerzési
Hatdsag felé jelzi.

« Az Intézményt érintd kozbeszerzés tekintetében szorosan egytttmikodik a
Megyei Gazdasagi Osztillyal és a Szervezetiranyitdsi Osztallyal az adott
kdzbeszerzési eljaras elokészitése kapcsan.

e Az Intézmény koteles irasban jelezni az év kozben felmerlidé beszerzeési
igényeit a Szervezetiranyitasi Osztalynak. A beszerzési igényt nemcsak az Uj
igény felmerilésekor kell megkuldeni, hanem akkor is, amikor egy mar
megkotott szerzddés terhére lehivas torténik (pl. keretmegallapodas)

o A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerz6
szervezet feladat- és hataskorérdl szo6lé 168/2014. (VII. 18.) Korm. rendelet
hatalya al4 tartozo kiemelt termékek esetében az Intézmény altal- az érvényes
(Kozbeszerzési és Ellatasi Fdigazgatosdg: KEF) KEF- azonositok
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hasznalataval- a negyedéves igény bejelentésének megtétele a www.
kozbeszerzes.gov.hu honlapon. Az igénybejelentés KEF altali jovahagyasaval
egy idében, egyedi szerz6dések elbkészitése. A Megyei Gazdasagi Osztaly
ellenjegyzésének meglétével az egyedi szerz6dések megkotése a szallitoval.
A hivatkozott korményrendeletben foglaltaknak megfeleléen a tovabbiakban a
negyedéves igények benyljtasa és a megrendelés lehivasa.

e Az Iintézmény koteles a kbzponti beszerzé szervezet feladat- &s hataskoréerdl
sz6l6 168/2014. (Vil. 18.) Korm. rendelet 16. § (3) bekezdése alapjan adatait
minden év januér 31-ig felllvizsgalni a KEF honlapjan.

o Az intézmény kételes a beszerzési soran a 44/2011. (111.23.) Korm. rendelet és
a)/l2011. (li.23.) BM. rendelet 1. sz. melliékletében foglalt rendelkezéseket

fokozottan figyelemmel kisérni, a rendeléseinél és a szerzédéseinél annak
megfelelden eljarni.

12.) Informaciéaramiés, bizonylatok tovabbitasa

A Megyei Gazdasagi Osztaly és az Intézmény kozétti bizonylatmozgasokat atadas-
atvételi jegyzékben kell rogziteni, amelybdl megallapithaté, hogy a bizonylatokat
mikor és ki adta és vette at.

Megyei Gazdasagi Osztalyt érint feladatok, felelosségek:

e Az 5). pontban rdgzitett szabalyzatokban koteles jelen feladatmegosztasi

megallapodasban nem rigzitett, nem részletezett igymenetet szabalyozni és
az Intézménnyel ismertetni.

o A gazdasigi eseményekhez kapcsolddd bizonylatokat, azok formajat,
 tartalmat, Utjat, tadas-atvételének maodijat, tarolasat, leltarozasat, selejtezéset
bizonylati szabalyzatban kételes rogziteni.

» Koteles biztositani, hogy az EcoStat programban az Intézmény elkilonitetten
tudja kezelni a nyilvantartasaikat.

* Koteles gondoskodni az adatbiztonsagrél. - ‘,
+ Harmadik személynek (kivéve fenntartd és mas hivataios szerv) informaciot
nem szolgaltathat az Intézmény pénziigyi, gazdasagi adatairdl.

o Koteles biztositani az EcoStat program kiilénb6z6 moduljainak hasznalatahoz
szilkséges valamennyi informéaciot.

Intézményt érintd feladatok, felelésségek:

o Kizardlag az Intézményben hasznalatos, ott tarolt és leltarozott bizonylatokrol
elkésziti a sajat szabalyzatait.

13.) Nemzeti Adé és Vamhivatallal, adohatdsaggal kapcsolatos
feladatok

Megyei Gazdasagi Osztalyt érints feladatok, felelésségek:

+ AFA bevallasok elkészitése, benytijtasa,
¢ Rehabilitacios hozzajarulas bevallasa, atutalasa,
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s Egyéb bevallasok elkészitése, benyajfésa.

Intézményt érint6 feladatok, felelésségek:

s Hataridében torténd, pontos adatszolgaltatas a bevallasok elkészitéséhez,
o A kdrnyezetvédelmi bevallasok elkészitése, tovabbitasa.

14.) Uzemeltetéssel kapcsolatos feladatokat a Fejlesztési Osztily az
alabbiak szerint latja el:

Kirendeltség Fejlesztési Osztalyat érinté feladatok, felelésségek:

Az Intézmény részére segitséget nyujt a miszaki meghibasodas javitasara.

Folyamatosan egyeztet az Intézmény miszaki - allapotardl; felljitasokrél,
beszerzésekrdl.

Segitséget nytijt a fenti feladatok ellatasaban.

« A Rendelés modulban feladott m(iszaki és (zemeltetési szakmai tételeket
engedélyezi.

Intézményt érintd feladatok, felelosségek:

¢ Jelzi a Kirendeltség Fejlesztési Osztalyara elektronikus Uton vagy telefonon a
felmerild miszaki és lizemeltetési problémakat.

¢ Jelzi az ingatianokkal kapcsolatos, az ellatast, biztonsagos lzemeltetést

veszélyezteté allagromlast, vagy egyéb jogszabalyi kételezettségekbdl,

hatoséagi/szakhatésagi eldirdsokbdl, végzésekb6l eredd feldjitasi, beruhazasi
igényeket.

IV.) Zaré rendelkezések =

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdések tekintetében felek a hatalyos
jogszabalyok vonatkozd rendelkezéseit tekintik iranyadénak.

Jelen megaéllapodds 18 szamozott oldalbdl all, és 6t, egymassal szé szerint
megegyezd eredeti példanyban késziilt.

Felek a megallapodasban foglaltakat atolvasds és kozds értelmezés utan, mint
akaratukkal mindenben megegyez&t jovahagyolag irtak ala.

Felek, vagy jogelddjeik kozott kottetett gazdasdgi egyuttmikodésre és
munkamegosztasra iranyulé megallapodasok jelen megallapodas alairasat kovetden
érvénylket vesztik.

Jelen megallapodasban foglaltakat felek magukra nézve kételezének ismerik el.

Budapest, 2015. szeptember ok
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Batori Zsolt Mstrahalmi Tibog Deresné Tanarki
féigazgatod kirendeltség igazgatodja mtezmenyvez\e;t&

Gazdasagilag elinjegyezte:

az EMMI részérdl jbvahagyta:
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Jogszabalyi hattér:

Kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés
o 2011, évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol 36. §
e 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet az sllamhaztartasrol sz616 tdrvény
végrehaijtasardl 45.§-52.§ az Aht 36.§-ahoz
e 2011, évi CXCV. tdrvény az allamhaztartasrél 37. §

s 368/2011. (XIl. 31.) Korm. Rendelet az allamhaztartasro! sz616 térvény
végrehajtasarol 53.§-56.§ az Ant 37.§-ahoz

Kotelezettségvallalast minden esetben célszerliséget megalapoz6 eljarasban kell
lefolytatni

o 368/2011. (Xil. 31.) Korm. Rendelet az allamhaztartasrél szo6l6 torvény
végrehajtasardl 45.§

o 2011. évi CVIIl. Torvény a kézbeszerzésekrol

BVOP ellatasi kotelezettség
s 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet

A teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas
o 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol 38. § '
¢ 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet az allamhaztartasrél szdlé térvény
végrehaijtasarol 57.§-60.§ az Aht 38.§-ahoz

Szamla kotelezd adattartalma
o 2007. évi CXXVII. torvény AFA tv. 169.§

Kontirozisikonyvelésibeszamolasi kitelezetiség

e 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

o 4/2013. (1.11.) Korm.rendelet az allamhaziartas szamvitelérdl

s 368/2011. (XI1.31.) az allamhaztartas mikodési rendjérdl szold Korm.
Rendelet

¢ 370/2011.(X11.31.) Kor. Rendelet a kdltségvetési szervek belsd
kontrolirendszerérél és belsd ellenbrzésérél szé16

o 284/2014. (Xi. 20.) Korm. Rendelete az allamhaztartas szamvitelérél szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet modositasarol ‘

o 249/2000. (XIl. 24.) Kom. Rendelet az allamhaztartas szervezetei
beszamolasi és konyvvezetesi kitelezettségének sajatossagairdl
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4. szamu melléklet



