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SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK,
TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Az informdcids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsdgrol szélé 2011. évi CXII. torvény
30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.
(X1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak el6irdsai alapjan a Gyermekvédelmi
Kozpont Fejér Varmegyeintézménynél a kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabbd a kotelez6en kdzzéteend6 adatok nyilvdnossagra hozataldnak rendjét az
aldbbiak szerint hatdrozom meg:

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekl adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatalya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Gyermekvédelmi Koézpont Fejér Varmegye
Intézményre
-a kezelésében 1év6 kozérdekld adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kdzalkalmazottainak, munkavallaldinak kozérdekbdl nyilvdnos adata (tovabbiakban egyitt:
kozérdekU adat) igénylésénél, tovabba
-a hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdek(i adatok kozzétételénél.
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3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazdsa soran:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetlenil vagy
kdzvetve - azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasdgi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagra jellemz6 ismert -, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

3. kozérdekl adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [év6 és tevékenységére
vonatkozd, vagy kozfeladatdnak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma al3
nem es6, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informdcido vagy ismeret, fliggetlenil
kezelésének madjatél, o©ndllé vagy gylijteményes jellegétSl, igy kilondsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

4. kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki, vagy amely onalldan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat Szabalyzat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilonodsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem



Szabalyzat a k6zérdekii adatok rendjérél

rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozdval,;

10. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly alapjan kotott szerz6dést is —

adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelez6en kozzéteendd

kozérdekU adatot elSallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.

12. adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az adatot

az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatéd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé
kozérdekl adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - a 2011. évi CXII. térvényben meghatdrozott
kivételekkel - erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek( adatok megismerésének altalanos szabdlyait a 2011. évi CXII. torvény 26. - 27. §-a
rogziti.
5. A kozérdekii adatok, valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld

igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyuijtasa:

A kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

-szbéban,
-irdsban vagy
-elektronikus Uton barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvdnos adatok
megismerésére a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.
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5.2. Az igény benyujtasanak helye és mdadja

5.2.1. Szébeli igények benyujtasa
a) személyesen: székhelyen, ligyfélfogadasi id6ben, az intézmény igazgatdjanal
b) telefonon a kévetkez6 telefonszdmon: 06-22-315-130;

5.2.2. [rasbeli igények benyujtasa
a) személyesen: székhelyen, (8000 Székesfehérvar, Tlizér u. 6.) benyujtva,
b) postai Uton: az igazgatdnak (8000 Székesfehérvar, Tlizér u. 6.) cimzett levélben,
c) elektronikus uton: a fmgyk@t-online.hu e-mail cimen
d) e-mail cimre kildoétt levélben,
e) faxon: a (06-22) 351-069 faxszamon torténhet.

Az igényl6 kozérdek adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irasbeli igényét
benyujthatja az altala irt igénylési formaban, vagy a Gyermekvédelmi Kézpont Fejér Varmegye
altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérél az intézményvezetd gondoskodik. .

5.3.2. A széban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni,

e ha az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

e az igényelt adat az intézmény honlapjan, vagy mas maddon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

e az igényelt adat az intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet8ségére vonatkozik, az igény

e az intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra. vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény széban nem viélaszolhatd meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban
kerdl sor.

A telefonon érkez6, a kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat az intézményvezet6hoz, tavolléte esetén az intézményvezet6 helyetteshez
kell kapcsolni.
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5.3.3. Az adatigénylésnek kdzérthetd formdaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényl6 altal
kivant technikai médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formdban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos
forras megjelolésével is.

5.3.4. A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovet6 - legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
kozérthetS formaban nem lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyltt, 8
napon belll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl,
hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel6 nyilvantartast vezet,
és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsdg Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tdjékoztaté hatdrid6re torténd elkiildése: az intézményvezetd
feladatat képezi.

5.3.6. Akodzérdek(l adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelv(i igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdél vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi maédjatél fuggetlenil az igényl6 madsolatot kaphat. A masolat elkészitése az
intézmény kdzpontjanak feladata.

5.3.8. A masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség
mértékéig terjed6en — szadmviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitds
rendjére vonatkozdé szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek 6sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megelGz6en tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszerUsitett szamla) kibocsatasa lgyében az
intézményvezetd intézkedik.
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5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 mdasolatot
igényelt, jelent6s terjedelm(i, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabbd a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovets 8 napon belil tajékoztatni kell.
(A 2011. évi CXIl. torvény 29. § (5) bekezdése alapjan: A koltségtérités mértékének
megallapitasa soran figyelembe vehet6 koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét,
valamint a masolatként igényelt dokumentum jelent6s terjedelmének megallapitdsa
soran alkalmazandé szempontokat jogszabaly hatdrozza meg. Ez a jogszabdly azonban a
kézirat lezardsdig nem jelent meg, igy azt a szabalyzat minta O0sszedllitasandl nem tudtuk
figyelembe venni.)

5.3.10. Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhet6 adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11. A kozérdek( adatigénylésre adott valasz kiadmanyozdsdra az intézményvezetd
jogosult.

6. Adatvédelmi elGirasok

6.1. Az intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekd adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az
technikailag elengedhetetlenlil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetGen
haladéktalanul torélni kell.

6.2. lgénylés alapjan torténd adatszolgdltatds esetén az adatigényl§ személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését,
illetéleg a koltségek megfizetését kovetGen az igénylé személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekld adatok igénybejelents
nyomtatvanyan (1. melléklet) kilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgdltatas teljesitését kovetben ezt a - személyes adatokat tartalmazé - részt le kell
valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.
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7. A kozérdek( adatok kozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozé ligyekben - igy kiiléndsen az allami
és Onkormadnyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormdnyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizdrélagos
jogok biztositasara vonatkozdan - koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

7.2. Az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagroél sz6lé 2011. évi CXII.
torvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteend6 kozérdekil adatokat internetes honlapon,
digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és adattorzulas nélkil kimasolhaté mdédon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzadférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

7.3. Atv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kdzfeladatot ellatd szerv
sajat honlapjan,- ha a torvény masként nem rendelkezik a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatdrozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabdlyzat 2. szamu
mellékletét képezi.

7.5. Atv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabdly eltér6en nem rendelkezik - a honlaprdl nem tavolithatdk el. A szerv megsziinése
esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

8. Az elektronikusan kotelez6en kdzzéteend6 adatok

8.1. § Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelel6en az intézmény —
kiilon erre iranyulé kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,K6zérdek( adatok&quot;
hivatkozas alatt kozzéteszi

a) a kozérdekd adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3)
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bekezdése szerinti — e szabdlyzat 3. fliggelékében meghatarozott — tajékoztatét az
adatigénylés benyujtdsara biztositott elérhetGségekkel, valamint az igénylSlapot;
b) az Infotv. mellékletében rogzitett altaldnos kozzétételi listaban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista);

c) az intézmény vezetdje altal kozzé teenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi
kozzétételi lista);

d) a kozbeszerzésrél sz616 torvény altal meghatdrozott adatokat;

8.2. Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének az
intézmény honlapja internetes portalon tesz eleget.

8.3. Az intézmény az Infotv. 37/C. § (1) bekezdés szerinti - Kézponti Informacios
Kozadat-nyilvantartas fellletén kéthavi rendszerességgel kdzzéteszi az Infotv. 37/C.
§ (2) bekezdésben meghatdrozott adatokat az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés szerinti
bontasban.

8.4. A kozzétételi listaban megjeldlt adatok 0sszegylijtése, valamint az adatok
folyamatos karbantartasa, az intézmény a gazdalkodasért felel6s munkatarsnak vagy
az intézményvezetd altal kijel6lt munkatarsak a feladat- és hataskore.

8.5. Az (1) és (3) bekezdés szerinti adatok kezelésének felel6se gondoskodik a
kezelésében lév6 kozérdekl adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak
hitelességérdl, az adatok/adatbazisok rendszeres frissitésérél, valamint a Kézponti
Informacids Kézadat-nyilvantartds fellletére tovabbitandd adatok tartalmanak
el6allitasarol.

8.6. Az intézmény honlapja internetes portalra az adattok tovabbitasat és az Infotv.

10
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37/C. § (2) bekezdésben meghatarozott adatoknak a Kézponti Informdcids Kézadat-
nyilvantartds fellletére feltoltését az intézmény vezetbje vagy az dltala irasban kijelolt

munkatars végzi.
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9. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat az alairds napjatdl hatalyos.

Székesfehérvar, 2024. marcius 28.

intézményvezet6

O

AN
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1.szamu melléklet

Igénybejelentd lap
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok ( C-be tett x jellel kérjik az igényt jelezni)

A kozérdek(i adatokat

O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
O csak masolat formajaban igénylem és a masolat

O papir alapu legyen

O PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

O elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és egyéb esetén)
O személyesen kivanom atvenni

O postai uton kérném

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

a)  AdAtKErés idBPONTIA: c.ouivee ettt ettt et sttt e ea b st et s srs et aas b besareena s areeen
b)  AdatKOzZIES IABPONTIA: .cueeeeeieeiiecte ettt ettt e st e et er et st s e et aereaeebesr s sessns
C)  Adat elGKESZItE MEGNEVEZESE: .....cucveeceectireeeetee ettt sttt r e e b e st etas e s e s
d) A felmerilt KOISEE OSSZEEE: .coivrierieeee ettt et ettt st e e saes et sbe e sa et sssan et ene

e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett teljesitve. Az
adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NEV: .coovvvrreen

Levelezési cim:
TR ETONSZAM: ottt e b bbb e e e e et e bRt b e b sb et she b sbe she sb sbeebe sheebesusenssasans st enssseas st es bt et serberaenaan
E-INA] CIME ettt et et et et et e b bbbt et e b s e a e be s e se e sb e benes ssense saesae sbeae she eheebeeheebesbeehesutetesuseneensensssenseesensersaeraeraens
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Szabalyzat a k6zérdekii adatok rendjérél

(1. melléklet a 2011.évi CXII. térvényhez)

Altalanos kozzétételi lista

I.Szervezeti, személyzeti adatok

2.szamu melléklet

Adat

Frissités

MegGrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhet6ségei

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladati

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az

egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,

beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefax
szama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

A szervezeten belil illetékes Ggyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetsége (telefon- és telefax
szama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Testlileti szerv esetén a testlilet |étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetGsége

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendéd

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
felGgyelete vagy ellenGrzése alatt all6, vagy
aldrendeltségében mikod6 mas kozfeladatok
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasa

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdondban allo, illetve részvételével miikédé
gazddlkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefax
szama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képvisel6jének neve, a kdzfeladatot ellatod
szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasa
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Szabalyzat a k6zérdekii adatok rendjérél

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége

A valtozasokat

Az el6z6 allapot 1 évig

8. (postai cime, telefon- és telefax szama, kovetben , ,
. " et L 9 archivumban tartasa
elektronikus levélcime) alapité okirata, kezel6 azonnal
szervének tagjai
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a . .
ortsegvetes ) SZEXNEVE, A véltozasokat e n s .
9 koltségvetési szervet alapitd jogszabaly Kbvetden Az el6z6 allapot 1 évig
' megjelolése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a azonnal archivumban tartdsa
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetéje
honlapjanak elérhet&sége, mikodési engedélye
A kozfeladatot eIIatolsz?rv .alta’I alap|t?tt I’apok A valtozisokat 625 41 o
10 neve, a szerkesztGség és kiadd neve és cime, kévetSen Az el0z6 allapot 1 evig
' i “ % archivumban tartdsa
valamint a f6szerkeszt6 neve. azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
felGgyeleti szervének, hatésagi dontései . .
. . . g A valtozasokat oz 4 ‘o
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult . Az el8z6 allapot 1 évig
11. Dy . s kdvetben , .
szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellato azonnal archivumban tartasa
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
Il.Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megdbrzés
1. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozd, a szervere
vonatkozé alapvet6 jogszabalyok, kozjogi | A valtozasokat o a L
hapve 10szabalyok, — K0zjog . Az el8z6 éllapot 1 évig
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a kovetben , ,
e s . . archivumban tartasa
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy ligyrend, azonnal
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szbvege
2. | Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a | A valtozasokat v w e
R " ., . Az el6z6 allapot
kozfeladatot ellato szerv feladatardl, kovetben t5rlends
tevékenységérél szold tajékoztatd magyar és azonnal
angol nyelven
3 Az el6z6 allapot 1 évi
. . . . , z el6z6 allapot 1 évi
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente P g

archivumban tartasa
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Szabalyzat a k6zérdekii adatok rendjérél

Allamigazgatasi, ©6nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi Ugyekben Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkezé
szerv megnevezése. Hataskor gyakorldsanak
atruhazdsa esetén a ténylegesen eljaré szerv

megnevezése, illetékességi  terlilete, az
Ugyintézéshez  sziikséges  dokumentumok,
okmanyok, eljaradsi illetékek  (igazgatdsi

szolgaltatasi dijak) meghatarozdsa. Alapveté
eljdrasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridg§), az Ulgyek
intézését segité utmutatdk, az Ugymenetre
vonatkozd tajékoztatds és az Ugyintézéshez
haszndlt letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalds, az ugytipusokhoz kacsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az lgyfelet
megilleté jogokrdl és az (gyfelet terheld
kotelezettségekrdl.

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Az kozfeladatot ellatd szerv dltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasokért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények.

A valtozasokat
kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasa

A kozfeladatot elldté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdGives adatfelvétel esetén a kitoltendd

A valtozasokat

Az el6z6 allapot 1 évig

kérdGiv), az adatvédelmi nyilvantartasba kovetben , .
. y . ) . archivumban tartasa
bejelentendd nyilvantartdasoknak az e torvény azonnal
szerinti azonositd adatai: a kozfeladatot ellatd
szerv altal — alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a mdasolatkészités koltségei
A  kozfeladatot ellatdé szerv  nyilvdnos
kiadvanyainak cime, témaja a hozzaférés maddja, , Az el6z6 allapot 1 évig
Negyedévente

a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

archivumban tartasa
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Szabalyzat a k6zérdekii adatok rendjérél

8. | Atestlletiszerv dontései elGkészitésének rendje,
az allampolgari kozrem(ikodés (véleményezés)
modja, eljdrasi szabalyai, a testilleti szerv | A valtozdsokat e , .
e o (et it g . N Az el8z6 allapot 1 évig
Uléseinek helye, ideje, tovdbbd nyilvdnossaga, kovetben , .
. . . e . archivumban tartasa
dontései, (ilésének jegyz6konyvei, illetve azonnal
Osszefoglaldi, a testlleti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza
9. . g . . | Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteendd Y .
. . . s rendelkezése
jogszabalytervezetek és kapcsolodo o,

i . , hianyaban , , .
dokumentumok; a  helyi  6nkormanyzat 2 benviitas Legalabb 1 évig
képvisel6-testiiletének nyilvdnos ulésére 48 c:/n':'ét archivumban tartdsaval
benyujtott  el6terjesztések  a benyujtas "p ,,J
i« o kovetben
idépontjatol.

azonnal
10. | A kozfeladatot elldtd szerv dltal kozzétett Az el6z6 allapot 1 évig
. , . . Folyamatosan . )
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasa
11. A vizsgalatrél
" o . G sz0l6 jelentés x4 .
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok ) J . Az el6z6 allapot 1 évig
e g , megismerését ) ;
szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk . n archivumban tartasa
kovetben
haladéktalanul
12. | A kozfeladatot elldtd szervnél végzett | A vizsgdlatrol
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | sz6l0 jelentés Y , .
P oo Y fgg, P o tez s 8 . J . Az el6z6 allapot 1 évig
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését , .
L archivumban tartasa
kovetben
haladéktalanul
13. | A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
intézkedések rendje, az illetékes szervezeti s
. . Y s , Az el6z6 allapot
egység neve, elérhet6sége, s ahol kijelolésre | Negyedévente . 3
. . . ,, . (s torlendéd
keril, az adatvédelmi felelGs, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve
14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére v ,
.. . . o , Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai | Negyedévente , ,
. TR . archivumban tartasa
adatgydijtés eredményei, id6beli valtozasuk
15. | A kozérdek(l adatokkal kapcsolatos kotelezd o a L
N N , Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatds adott szervre | Negyedévente , )
. . archivumban tartasa
vonatkozd adatai
16. | Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld v n .
. o . , Az el8z6 allapot 1 évig
szerzGdések listaja, amelyeken a kozfeladatot | Negyedévente

ellatod szerv az egyik szerz6dé fél.

archivumban tartasa
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Szabalyzat a k6zérdekii adatok rendjérél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében |évé ot
- B 141 A valtozasokat o x -
kozérdeki adatok felhasznalasara, N Az el8z6 allapot 1 évig
e 2 f ez 1t kovetben , .
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési archivumban tartasa
. azonnal
feltételek
18. ) " e A valtozasokat s
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kilonos N Az el6z6 allapot
. e g bt kdvetben . "
és egyedi kdzzétételi lista torlendd
azonnal
19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében |évé, a . .
) . s . « A valtozast o x -
kozadatok Ujrahasznositds céljara elérhetd . n Az el8z6 allapot 1 évig
. s . . kovetd 15 , )
kozadatok listdja, valamint azok rendelkezése . archivumban tartasa
11z . napon beldl
allé formdatuma
20. | A 19. sor szerinti kdzadatok Ujrahasznositdsdra A valtozast o s
. Yt , . Az el6z6 allapot
vonatkozdé altalanos szerz6dési feltételek kovetd 15 .. «
. X . torlendd
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata napon beldl
21. | A 19. sor szerinti kozadatok ujrahasznositas A valtozast . o s
b2t et n . a2 . Az el6z6 allapot
céljabél torténé rendelkezésre bocsatasért kovetd 15 .. «
. Gl Aol 4 . . } torlendd
fizetendd dijak altalanos jegyzéke napon beldl
22. | A kozadatok ujrahasznositdsardl szélé torvény A valtozast o s
o s . _— Az el6z6 allapot
szerinti jogorvoslati tajékoztatas kovet6 15 .. 3
. torlendéd
napon beldl
23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a

koézadatok uUjrahasznositasardl szolo torvény
szerint kotott kizdrdlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz8dé feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idGtartamanak, targyanak,
valamint a megdllapodas egyéb Ilényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozast
kovet6 15
napon beldl

Az el6z6 allapot
torlendd
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Szabalyzat a k6zérdekii adatok rendjérél

Ill.Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megébrzés

A kozfeladatok ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A kozzétételt kovets
10 évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetdk és
vezet tisztségviselGk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtdja és mértéke 6sszesitve

Negyedévente

A kllon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot elldtd szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrél  sz6lé6  toérvény  szerinti
koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljdra, Osszegére, tovdbbd a tdmogatasi
program megvalésitdsi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel elGtt a
koltségvetési tamogatdst visszavonjak vagy arrdl
a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd
60. napig

A kozzétételt kovets 5
évig

Az dllamhaztartds pénzeszkozei felhasznaldsaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazddlkoddssal Osszefliggd, 5 millio Ft-t eléré
vagy azt megahaladd érték( arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara,
valamint  koncesszidba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzédést kot6 felek neve, a szerz6dés értéke,
hatdrozott id6re kotott szerz6dés esetében
annak idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlenil 06sszefliggé
beszerzések adatai, és a mindGsitett adatok
kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet

A dontés
meghozatalat
kovetd
60. napig

A kozzétételt kovets 5
évig
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Szabalyzat a k6zérdekii adatok rendjérél

esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatér6 — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott — szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé6 féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szamolni

A koncessziorél sz616 torvényben meghatdrozott
nyilvanos adatok (palydzati kiirdsok, palyazék
adatai, az elbirdlasrél készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasra (igy kilondsen egyesiilt
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturdlis,
szocidlis és sporttevékenységet segit6 szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok &ltal ellatott
feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott 5
millié Ft-t meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tamogatdsdval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzGdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbirdldsarél, a megkotott
szerz6désekrdl)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
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Szabélyzat a kbzérdek(i adatok rendjérdl

Megismerési nyilatkozat

A Gyermekvédelmi Kozpont Fejér VarmegyeKozérdekii adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének szabalyzata dokumentumat a mai napon megismertem, annak

tartalmat magamra nézve kotelezo érvényiinek tartom

Dolgoz6 Aldiras

Datum: Székesfehérvar, 2022................oo il
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